SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION VCO S.A.

Este manual esta disefiado para guiar el acceso a cada uno de los programas del sistema de
informacion, consultar, transferir o actualizar informacién, segun el area de desempefio del
usuario.

INGRESO A LA PAGINA DE VCO
El ingreso a la pagina se realiza a través de la

d|r_eCC|on WWW.VC0.Com.Co tal como lo muestra @ﬁ@,, [0 et veo-comaco; vl
la ilustracion.
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INGRESO A LOS PROGRAMAS INTERVENTORIA A LOS PROCESOS DEL
REGIMEN SUBSIDIADO
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SUBSIDIADO
Valencia Consultores y Outsourcing

Al hacer clic en el link

Validacion y
Transferencia de
Novedades

QUIENES SOMOS

VCO S.A. VALENCIA CONSULTORES Y OUTSOURCING, es
una empresa de consultoria y auditoria para el Sector Salud
y los demas Sectores Soclales con mas de diez afos de
experiencia en el mercado Nacional. Cuenta con certificacion
1SO 9001 versién 2000 para los servicios especializados que
presta la compafia. Actualmente inicia una nueva etapa en
el desarrollo de su Objeto Social, ahora bajo la nueva
inacién VCO SA, antes BDO Salud.
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MANUAL DE USUARIO PARA EPS-S

El acceso a los usuarios esta restringido a personas no autorizadas, por lo tanto previamente,
el programa debe estar parametrizado con todos los datos de los usuarios, que en la EPS-S

tienen acceso a transferir y consultar informacién en la pagina Web.

Acceso al menu EPS-S

El acceso a usuarios de EPS-S se realiza

haciendo clic al mend Usuarios EPS,

Tnicic  Normatividad  Usuarios EPS/Municipios  Administrativos

Usuario: EPS02025754

Cambio de contraseia

Inmediatamente el usuario EPS-S accede al
programa, debe cambiar la contrasefia en el
siguiente mend.

En el cuadro de dialogo que aparece en
pantalla, se digita la contrasefa actual, luego
se escribe la nueva contrasefia y se confirma
en el campo inferior.

En la ventana de acceso, los usuarios
EPS-S deben registrar el nhombre de
usuario y la contrasefa y aceptar.

Para el acceso inicial, el nombre de
usuario esta compuesto de la siguiente
manera:

codigoepscodigodeptocodigomunicipio
la contrasefia es la misma.

Trasterencia de Novedades  Fetadistica Poblacional  Estadistica de Navedades " USear

CAPRECOMERS-S0ACHA Condinamarea

Cambiar || Borrar

Validacion y transferencia de archivos de novedades

La EPS-S debe transferir la informacién segun los pardmetros establecidos en la resolucion
812 de 2007, es decir teniendo en cuenta el tipo y nombre del archivo.

Ingreso al programa de validacién de novedades

CAPRECOMEP.5.-50ACHA-Cundinamarca

Hacer clic en el link transferencia de
novedades.



Se selecciona de la lista el tipo de régimen al

cual se va a transferir las novedades, para el
R Seicccone uns Gocion ]l caso de las EPS-S debe seleccionarse el item
st “Subsidiado”

Novedades

ENTIDAD ADMINISTRADORA

CAPRECOMEP.S.

Si el archivo a transferir es el MS, se debe
oprimir el boton examinar en el campo maestro y
buscar la ubicacién del archivo en el cuadro de
dialogo.

ENTIDAD ADMINISTRADORA

CAPRECOME.P.5.

Régimen | Subsidiado I~
Maestro [C\Documents and Settil[_Examinar._]
Novedades
De la misma forma se debe buscar el archivo NS, en el caso que el archivo a transferir sea de

Novedad.

Cuando se han seleccionado los archivos, haciendo clic en el botdn enviar archivos, se inicia
la validacion.

Validaciones de archivos

Validacién de tipo y nombre

En cada uno de los pasos, el software valida los datos, segun los

Mensaje de pdgina web @

lineamientos establecidos en la resolucion 812 de 2007, iniciando por el T S
tipo de archivo, si el tipo de archivo no es texto (txt), se presenta el

siguiente mensaje.

Si el nombre del archivo no corresponde con la
estructura definida en la normatividad, se presenta el
siguiente mensaje.

Mensaje de pdginaweb

! E El nombre del archive maestra debe empezar por MSEPS020
.

Validacion de estructura

Si los nombres de los archivos son correctos,
pero el archivo presenta errores de estructura

CAPRECOMEP.S.-SCACHA-Cundinamarca

(segun anexo técnico de la resolucién 812 de
2007), en por lo menos en uno de sus registros,
se presenta el reporte de error en pantalla, (tal
como aparece a la derecha) indicando el nombre
del archivo, la descripcion del error y la linea
donde se presenta.

Cuando se presenta este caso, no se carga
ningln registro.

La presentacién de este reporte es imprimible.

Validaciéon de contenido

Carrera 9 IN° 61-81 of 503

Bogota D.C.

Tel: (57 (1) 541 41 27 - (573 (1) 541 41 30
E-mail: vco/fvco com co Www Vo cOom.co

EFPS5020 - CAPRECOM E.P.S.

ARCHIVOD DESCRIPCION |Me DE LINEA
MESEPS02025 75410052000 . xt |Estructuss incodrcts 1

Impritmir



Cuando los archivos no presentan
errores en los nombres, o en su
estructura, se visualiza en pantalla
el reporte de radicacién, con el
nombre y cédigo de la entidad que
envia la informacion, la fecha de
recepcion y el nimero de radicado
asignado por el sistema, asi como
el nombre del archivo, el numero
de registros enviados y el numero
de registros cargados, es decir
que no presentan errores de
contenido.

BogotaD.C.

Facha

Radicado N°

CAPRECOMEP.5.-5CACHAvamarca

Telefax: 4797711
E-mail: veo@veo.com.co

REPORTE DE RADICACION

Archive Fesiztroz

MEEPS02025 75410052000 mi 3 0
Este reporte reemplaza a los medios magnéticos, (CD, disquetes, etc.) debe imprimirse y
enviarse junto con los documentos soporte de la novedad, exigidos por el ente territorial.

ERROERES DE MAESTRO DE AFILIADOS

TIEO ID | NUMERD DESCRIECION

RC 1036122447 |Ests identid sntariormanta

RC 1036122446 |Ests identid sntariormanta

TI OTOE3002858 |Estz identifi 2 0

Reportes y consultas

El reporte de errores de contenido, de los
registros no cargados se presenta en la
parte posterior del cuadro de radicacion.

Este reporte es imprimible.

El software permite la trazabilidad de cada uno de los accesos al proceso de validacion y
transferencia de novedades, permitiendo consultar en cualquier momento los histéricos de
ingresos de informacion y resultados de validacion y carga de registros.

Reporte histérico de radicado especifico

Trasferencia de Novedades  Estadistica Poblacional | Estadistica de Novedades  Usuaric
"Objeciones de Ingresas

Objeciones de Novedades

CAPRECOMEP.S -SOACHA Cundinamarca

‘Consulta Numero de Radicado
Radicados por Fecha

Objeciones de Ingresos

Radicado: ‘E44| H Consultar

Reporte histérico de radicados

Trasferencia de Novedades  Estadistica Poblacional |~ Estadistica de Novedades  Usuario

‘Objeciones de Ingresos

CAPRECOM EP.S.-SOACHA Cundinemarca
Objeciones de Novedades

‘Consulta Numero de Radicado

“Radicados por Fecha

Consulta de Radicados por fecha

Fechainicial:l |[ Seleccionar ]

Fechafinal:l H Seleccionar ]

Consultar

Imprimir

Informes poblacionales

En el menu estadisticas de novedades,
ingresando el numero de radicado, se re-
crea el reporte de radicacion del momento,
presentando la fecha de radicado, los
registros cargados y los registros con errores
con su respectiva descripcion.

A través de este mend, la EPS-S revisa uno
a uno los radicados enviados en un periodo
determinado y realizar seguimiento a los
registros enviados en cada uno de estos.



En el menu “Estadisticas Poblacionales”,
caracouzes.soncn I existen  varias opciones de_ reportes
’ A poblacionales, que son alimentados

oo e 12 BDUR S e =00 Coomemos directamente por la base de datos de la

‘Composicion de a BEDUA sequn zona de domicilio EPS_S

Trasferencia de Novedades ‘Estadistica Poblacional Estadistica de Novedades Usuario

MANUAL DE USUARIO PARA ENTE TERRITORIAL

El acceso a los usuarios esta restringido a personas no autorizadas, por lo tanto previamente,
el programa debe estar parametrizado con todos los datos de los usuarios, que el ente
territorial tienen acceso a transferir y consultar informacion en la pagina Web.

El acceso a usuarios de EPS-S se realiza e o i
haciendo clic al mend Usuarios EPS,

Transferencia de Novedades  Estadistica Poblacional Estadistica de Novedades  Historico de Novedades  Liquidacion  Descargas

SOACHA-Cundinamarca



